UBND TINH DPONG THAP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SOY TE Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE
Quin ly va sir dung tai san cong ciia S¢'Y té Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OD-SYT ngay thang nam 2026
ciia Gidm doc 86 Y té tinh Pong Thdp)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi ap dung

1. Quy ché quan ly va sir dung tai san cong SO 'Y té Pong Thap 1a Can ctr
co tinh phap 1y dung dé di¢u chinh cac hoat dong thL;I’C hién cac nhiém vu cua
S¢, dam bdo quan 1y tai sdn cua Nha nudc theo co ché duoc ban hanh kém theo
Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 ndgm 2005 cua Chinh phu; Nghi
dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot
s0 diéu cua Luat quan ly, str dung tai san cong va Thong tu s6 141/2025/TT-
BTC ngay 31 thang 12 ndm 2025 cua B¢ Tai chinh vé€ viéc huong dan ché do
quan 1y, ‘Einh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, t6 chuc, don vi va
tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khong tinh thanh
phan von nha nudc tai doanh nghiép.

2. Cac phong churc nang thudc So, cong chure, vién chirc va nguoi lao
dong cong tac tai co quan S& Y t€ thudc pham vi di€u chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Muc dich

- Quy ché quan 1y va sir dung tai san cong duoc xay dung dé thuc hién va
giam sat vi¢c quan 1y va st dung tai san trong toan co quan.

- Thyc hién Luat thuc hanh tiét kiém, chéng ling phi nham nang cao y
thirc trach nhiém cua can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong trong viéce
bdo v¢ va st dung tai san cong.

- Thuc hién quyén ty chi dong thoi gin véi trach nhiém cua Tha trudng
don vi va can b, cong chirc trong viéc thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy
dinh cua phap luat.

Diéu 3. Nguyén tic quan Iy, sir dung tai sin

1. Tt ca cac loai tai san nha nuéc do S6 Y té quan ly va st dung, phai
dugc quan ly tap trung, thong nhét va c6 su phan coéng, phan cap quyén han,
trach nhiém gitta cac bd phan, ca nhan duogc giao truc ti€p sir dung tai san.

’ 2. Viéc str dung tai san phai dung muc dich, ché do, tiéu chuén, dinh murec,
tiét kiém va hiéu qua.

3. Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, str dung dung muc dich, ding

tiéu chudn, dinh mirc, ché do bao dam coéng bang, hiéu qua, tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.
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4. Tai san cua co quan phai duoc quan 1y, ban giao cu thé dén timg Phong
chirc nang va tung ca nhan chiu trach nhiém quan 1y, str dung.

5. Viéc quan ly, st dung tai sdn Nha nudc cuia co quan dugc thuc hién
cong khai, minh bach, bao dam tiét kiém, hi¢u qua, dung phap luat.

6. Viéc thanh 1y tai san nha nudc cua co quan duoc Giam ddc SO Y té
quyét dinh va thyc hién theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

7. HO so tai san dugc bao quan va luu trit theo quy dinh. T6 chuc kiém ké,
danh gia lai tai san theo quy dinh cua phép luat.

Chuong I1
QUY PINH CHUNG VE QUAN LY VA
SU DUNG TAI SAN CONG

Picu 4. Céc loai tai san va cong cu dung cu khi mua vé Vin phong So lam
thu tuc nhap tai san, phan bo tai san theo nhu cau phu hop tiéu chuén dinh muc
quy dinh, mé s6 sach chi tiét dé theo dbi timg loai, 1ap so thé tai san theo quy
dinh. Pong thoi ké toan cap nhat tai san moi theo chung loai vao phan mém
quan 1y tai san, dé cap nhat vao so sach theo dung quy dinh.

Pbi V01 cac may moc thiét bi van phong phuc vu cho cong viéc khi ¢6 nhu
cdu mua sam thay thé, cac _phong phai ra soat dinh murc va dang ky tai thoi diém
1ap du toan ctia nim sau dé thyc hién mua sim theo quy dinh.

1:)1eu 5. Cong chuce, vién chirc va nguoi lao dong lam hu hong, mat dung
cu, thiét bi hodc c6 hanh vi khéac gay thiét hai tai san phai boi thuong theo quy
dinh cua phap luat.

Picu 6. Ngudi duoc giao quan 1y sir dung tai san phai co trach nhiém bao
quan. Khong duoc cho ngudi ngoai co quan muon, dem ra khoi co quan néu
chua dugc su déng y cta Lanh dao S¢. Chua hét thoi han sir dung theo quy dinh
ma hu hong, mat mat, khong sir dung dugc thi phai bao cho Van phong So dé dé
xuat Lanh dao xtr Iy hodc trang bj bo sung

- Trudng hop tai san bi hu hong can sira chita, nguoi dugc giao quan 1y,
st dung tai san lam bang dé nghi stra chita c6 xdc nhan cua Trudng phong va
chuyén cho Van phong Sé:

+ Néu tai san bi hu hong do nguoi str dung tai san st dung khong ding
quy trinh ky thuat hoac c¢6 y lam hu hong thi tuy theo mire d6 hu hong ma nguoi
st dung tai san s€ boi thuong thi€t hai theo quy dinh.

+ Néu tai san bi hu hong do khach quan thi Van phong So s€ lam dé nghi
stra chira, mua phy tung thay thé (néu c6) kém bao gia trinh Lanh dao S¢ duyét.

- Truong hop tai san bi hu hong khong thé sira chira dugc, can phai trang
bi b6 sung hodc c¢6 nhu cau mua sam moi thi nguoi st dung tai san phai lam

bang dé nghi mua sim c6 xac nhan cta Trudng phong chuyén Vin phong S
thong qua ké toan trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh.



Picu 7. Poi twong, tiéu chuin dwoc sit dung xe 6 td co quan phuc vu
cong tac:

- Ban Giam ddc So dugc b tri xe 0 t6 cong di cong tac theo yéu ciu cong
viéc cua co quan theo quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay
26/9/2023 ctia Chinh phu;

- Péi voi truong hop di cong tac co tur 03 cong chirc trd 1én (trong d6 c6 01
Lanh dao cip phong) s& duoc bo tri xe di cong tac;

- Tham dinh hanh nghe Y, Duoc;

- Ngoai ra, truong hop khan cp hoic do yéu cau dic biét phuc vu cong tac,
Giam doc So quyét dinh viéc bo tri xe 6 td6 co quan hoac thué dich vu xe 0 t0
cho cac churc danh khong ¢6 tiéu chuan stir dung xe 6 to.

Piéu 8. Quin Iy va diéu dong xe 6 to

1. Cac xe 0 t6 ctia SO sau khi di cong tac vé phai dau vao nha xe cta co
quan. Xe khi ra khoi co quan déu phai ¢6 1€nh diéu dong xe.

2. Lanh dao S& uy quyén viéc diéu dong xe cho Chanh Vin phong So.
Truong hop Lanh dao S¢ di€u dong, 1ai xe co6 trach nhiém thyc hién va thong
bao lai cho Chanh Van phong. Lai xe ¢6 quyén tir chéi cac yéu cau phuc vu do

nhimng ngudi khong thudc tham quyen diéu dong. Lai xe sir dung xe sai quy dinh
phai chiu trach nhiém cé nhan vé moi sai pham ctia minh.

3. Pén dinh ky stra chita hodc phat sinh hu hong, 14i xe bdo cdo Lanh dao
Vin phong cing bo phan quan 1y tai san kiém tra thuc té vé mirc d6 hu hong
trinh Lanh dao S& xem xét, quyét dinh. Trong qua trinh stra chita, bao dudng
Van phong chiu trach nhiém gidm sat, lam thu tuc thanh toan theo dung quy
dinh.

4. Truong hop xe trén dudng di cong tac bi hu hong dot xuat khong thé tu
khac phuc dugc, can phai stra chira ngay, 1ai xe phai bao cdo Lanh dao Van
phong kip thot xtr 1y.

5. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém trong viéc lya chon don vi stra chira, bao
hiém xe 6 t6 dam bao chat lugng to6t, nhanh chong, tiét kiém.

Piéu 9. Quy dinh chung vé quén ly, sir dung dién thoai, sir dung dién,
nudc trong co quan

1. Quy dinh chung vé st dung dién thoai tai co quan

Mbi phong lam viéc dugc trang bi mot may dién thoai c¢d dinh, giao trach
nhiém cho Trudong phong chiu trach nhi€ém quan 1y, str dung vao muc dich cong
viéc cua co quan ding quy dinh, khong duoc dung cho muc dich ¢4 nhan.

2. Quy dinh chung vé st dung dién trong co quan

Tat ca can bo, cong chirc, vién chic ngudi lao dong phai c6 ¥ thire thuc
hanh tiét ki€ém dién gom:

Dién anh sang, may diéu hoa va cac trang thiét bi. May diéu hoa mo &
nhiét do 25°C va tat may trude 30 phat khi ra vé; cac thiét bi ¢6 nhu cau stir dung



thi mé, khong sir dung thi tat ké ca dén anh sang. Khi ra vé phai tit hét cac trang
thiét bi, may di€u hoa, quat gi6, di¢n anh sang va tat ngudn dién chinh trong
phong lam viéc.

Nghiém cAm st dung céc thiét bi dién phuc vu viéc riéng.
2. Quy dinh vé str dung nudc trong co quan:

Tat ca can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong phai ¢é ¥ thic thuc
hanh tiét kiém ngudn nudc sau khi sir dung xong phai khoa lai, néu c6 phat hién
bi hu hong hodc ro ri nude phai bao ngay cho Vin Phong So dé kip thoi khic
phuc su cd.

Dieu 10. Vé mua sam, stra chira tai san, trang thiét bi lam viéc

1. Khi ¢6 nhu cau st dung, cap doi méi trang thiét bi, cac phong chuc
nang lam dang ky (dé€ nghi) gu1 Van phong tap hop trinh Gidam doc xét duyét.

2. V& bao tri, sira chita nho: Cac phong chirc ning thudc S¢ co trach
nhi¢m thong bdo kip thoi cac hu hong tru s& véi bo phan quan 1y tai san (Van
phong S&) dé sira chita, khong tu ¥ va goi ngudi ngoai vao bao dudng, sira chira
va c6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi dé nguodi cé trach nhiém thuc hi¢n viéc
bao dudng, sua chira.

3. Vé mua sa:im tai san va sua chita lon: Van phong So tién hanh khao sat gia
theo quy dinh dé lam co s& lua chon nha thau t6t nhat va gé trach nl}iém phoi
hop phong K¢ hoach tai chinh 1ap thu tyc trinh Ban giam doc S¢ quyét dinh va
td chire thuc hién.

Diéu 11. Kiém k&, thu hdi va thanh 1y tai san, trang thiét bi

1. Giam dbc chi tri 1ap hoi d(k)ngv kiém tra, Van phong S¢ chiu trach nhiém
theo ddi doi voi tai san cua co quan; to chirc cong tac kiém ke tai san hang nam
hodc bat thuong (do ban giao, chia tach, sap nhap, giai thé co quan hodc tong
kiém ké theo chu truong ctia Nha nudc); 1ap so sach va bao cdo két qua kiém ke.

Nqu c0 xay ra hu hong, thgt thoat can lap bién ban xac nhan ddi chiéu véi so
sach dé trinh Giam doc ra quyét dinh xur ly.

2. Trudng hop can thiét, Giam doc quyét dinh diéu chuyén tai san tir bo
phéan nay sang by phan khac trong co quan dé dam bao sur dung tai san hi¢u qua.

Trinh tu, tht tuc va thdm quyén diéu chuyén dugc quy dinh tai Piéu 20
Nghi dinh s0 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu.

3. Viéc thu hi tai san duoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

St dung khong diing myc dich, khong diing d6i tuong;

Nghi huu, chuyén cong tac.

Trinh tu, thu tuc V:c‘l tham quyén thu hoi tai san cong dugc quy dinh tai Diéu
17, 18, 19 Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu.

4. Tai Sé:n, trang thiét bi hét han str dung, khong con st dung duogc, bi hu
hong khong thé sir dung duoc hodc viée stra chira khong c¢é hiéu qua.



Trinh tu, tha tuc thanh 1y thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 Nghi dinh s6
186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cta Chinh phu.

Diéu 12. Vé tinh hao mon tai san
Tinh hao mon tai san: Thyc hién theo Thong tu sO 141/2025/TT-BTC ngay
31/12/2025 cua B§ Tai chinh hudng dan ché d¢ quan ly, tinh hao mon, khau hao
tai san co dinh tai co quan, t6 chuc, don vi va tai sg’tn cér dinh do Nha nué6c giao
cho doanh nghi¢p quéan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh
nghiép.
DPinh ky, ké toan tinh khau hao, hao mon tai san theo quy dinh.
Piéu 13. B4o cdo tai sian ¢ dinh
Pinh ky, ké toan thuc hién bdo cdo mau bo céo theo quy dinh.
Piéu 14. Quy dinh viéc xir 1y vi pham
Can cu vao céac noi dung trong Quy g:hé, néu 9én b0, cong churc, vién chire
va nguol lao dong vi pham co lién quan dén cac diéu dé quy dinh c6 anh huong
dén loi ich cf}a tap thé dé thu loi cho cd nhan thi phai chiu trach nhi€ém boi
thuong vat chat theo quy dinh va bi xur Iy ky lut.
Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN
, Piéu 15. Lanh dao cac Phong chirc nang thugc So co trach nhiém phd
bién quy ché nay dén toan thé cong chirc, vién chire, nguoi lao dong trong phong
va to churc thuc hién nghi€ém tic.
Piéu 16. Nhimng ndi dung khac vé quan 1y va str dung tai san cong khong
néu tai quy dinh nay duoc thuc hién theo cac quy dinh hi¢n hanh.
Piéu 17. Sira d6i, bé sung Quy ché
Trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh van dé, can diéu chinh, bd sung,
cac phong chirc r}éng thudc So, pém bd, cong churc, Vi§n 9h&c va nguoi lao d@pg kjp
thoi phan anh bang van ban vé Vian phong So, dé tong hop bao cao dé xuat
Gidm doc So xem xét, sura doi bo sung Quy ché cho phu hop./.
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Nguyén Viin Duwong



